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1. INTRODUCCION

El presente documento describe el subproceso A01.01 Anélisis de la informacion
estratégica del sector, indicando su objetivo, alcance, explicacion detallada de cada una de
las actividades que lo conforman, las areas involucradas en el mismo, los entes externos
con los cuales tiene relacién en caso de aplicar, los registros que proporcionan evidencia de
las actividades desempefiadas y los documentos de origen externo que pueden afectar o
rigen dicho subproceso.

Este disefio detallado se complementa con un flujograma, que describe graficamente las
actividades que conforman el subproceso; asi mismo, instructivos de los formatos para
describir las instrucciones de diligenciamiento de cada uno de sus campos.
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2. OBJETIVO

Analizar la informacion estadistica del servicio y del sector educativo, con el fin de
identificar tendencias y proyecciones y generar un diagnostico detallado de la situacion
actual de la Secretaria. Adicionalmente verificar la articulacion entre el plan de desarrollo
educativo de la Secretaria de Educacion con los planes nacionales y sectoriales
relacionados con el sector educativo, e identificar en estos planes de forma genérica, los
programas y proyectos de interés para la secretaria.

3. ALCANCE

El subproceso inicia con la identificacion y recopilacion de la informacién necesaria para el
andlisis de la informacién estratégica del sector educativo, la cual se debe clasificar por eje
de politica, por territorio y por sector. Contiene la identificacion y calculo de indicadores
estadisticos, identificacion de tendencias y definicidén de proyecciones. Ademas verifica que
los aspectos definidos en el componente estratégico y en el plan de inversiones del plan de
desarrollo educativo del periodo anterior, se encuentren alineados con los objetivos,
politicas, indicadores, estrategias, programas y los proyectos, de los planes nacionales y/o
sectoriales educativos, asi como con el plan de desarrollo territorial. Durante esta
verificacion identifica los elementos claves para la Secretaria a nivel de programas y
proyectos y genera un diagnostico estratégico del sector, utilizando como herramienta la
matriz DOFA, y asi concluir cuales son las areas prioritarias de desarrollo, &reas
geogréficas y grupos sociales con prioridad para intervenir. Y finaliza con la aprobacion del
boletin estadistico de la Secretaria y del diagndstico estratégico del sector.
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4. EXPLICACION DETALLADA DEL SUBPROCESO

A01.01

ANALISIS DE LA INFORMACION

ESTRATEGICA DEL SECTOR

1. Identificar y recopilar la informacion necesaria para el analisis de la informacion
estrategica del sector: El Funcionario de Planeacion de la SE, identifica y recopila los
siguientes documentos, como insumos de entrada minimos sugeridos a las Secretarias para
que sean incluidos en el boletin estadistico de la Secretaria. Cada Secretaria podra agregar o
modificar elementos de acuerdo con su contexto especifico:

o El subproceso A02.03 Aprobacién y divulgacion del plan de desarrollo educativo,
entrega como insumo el plan de desarrollo educativo del periodo de gobierno
anterior.

o El Subproceso A04.03 Revision y seguimiento del tablero de indicadores, entrega
COMo insumo:

- Informe de gestion del periodo anterior;

- Indicadores provenientes del tablero de indicadores, a continuacién se
relacionan los indicadores a extractar de este documento:

Los indicadores generales de cobertura, como son: variacion en la tasa de
cobertura bruta; variacion en la tasa de cobertura neta; y variacion
porcentual de la matricula oficial (subsidiada y no subsidiada).

Nivel de satisfaccion del cliente frente a la prestacion del servicio educativo

Los indicadores de calidad (indicadores de resultado y producto del tablero
que proporcionen una visién del estado del sector en este eje de politica),
como son: variacion de los resultados de las pruebas SABER frente al
puntaje promedio nacional en cada una de las areas evaluadas; variacion de
la desviacion estandar de los puntajes promedio en las pruebas SABER,;
variacion de los resultados del examen de estado frente al puntaje promedio
nacional en cada una de las areas evaluadas; variacion de la desviacion
estandar de los puntajes promedio en cada una de las areas del examen de
estado; variacion del porcentaje consolidado de las I.E que se ubican en las
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categorias A+, A, B 'y C segun el resultado de los examenes de estado;
variacion del porcentaje de estudiantes que se ubica en cada uno de los
distintos niveles de competencias en las pruebas SABER; tiempo efectivo
de clase por nivel educativo; planes de mejoramiento de la calidad
ajustados a las evaluaciones; instituciones de educacién media técnica en
programa de articulacion en el SENA y otras entidades de educacion
superior técnica y del sector productivo.

Los indicadores de gestion por producto relacionados con el inventario
tecnoldgico y la conectividad en la secretaria: funcionarios por equipo de
cdmputo; instituciones educativas conectadas en red con la S.E; servicios
prestados por pagina Web; equipos conectados a internet de la SE.

El indicador de calidad por proceso relacionado con los planes de
mejoramiento: cobertura en planes de mejoramiento de la calidad

Los indicadores de gestion por producto y por proceso, relacionado con las
estadisticas de bienes son: porcentaje de necesidades insatisfechas en bienes
muebles e inmuebles, inventario de bienes muebles e inmuebles
actualizado, respectivamente.

Los indicadores de gestidn por proceso relacionados con el presupuesto por
fuentes de financiacion son: composicion del gasto en educacion y
financiacion por fuentes.

El subproceso D02.01 Gestionar el plan de apoyo al mejoramiento, entrega como
insumo:

El Plan de Apoyo al Mejoramiento PAM.

El subproceso D02.06 Promover la articulacion de los niveles educativos, entrega
COMO insumo:

En lo referente con la articulacion con otros sectores (articulacion de niveles
educativos), el indicador porcentaje de acompafiamiento de los EE en la
articulacion de niveles educativos.
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El subproceso E02.01 Medir la satisfaccion del cliente, entrega como insumo los
siguientes indicadores, que miden la satisfaccion del cliente:

- Satisfaccion en la atencion a PQR’s
- Respuestas oportunas a PQR

El subproceso G01.03 Generar y analizar reportes de informacion, entrega como
insumo:

- El reporte del compendio estadistico planta, oferta y costo, ver anexo
instructivo GO01.03.F01, donde se encuentran registrados los datos
estadisticos e indicadores de los establecimientos educativos oficiales y no
oficiales, rurales y urbanos, planta de personal de docentes y operativos
docentes, costos y regimenes tarifarios de establecimientos privados; de
donde obtengo los indicadores de eficiencia interna como son: tasa de
aprobacidn, tasa de reprobacion, tasa de desercion y tasa de repitencia.

El subproceso 102.02 Administrar activos fijos, entrega como insumo de entrada el
inventario de activos de la SE.

El subproceso L03.01 Administracion de hardware entrega como insumo el
inventario de hardware de la Secretaria de Educacion, L03.02 Administracion de
software entrega como insumo el inventario de software de la Secretaria de
Educacion y L03.03 Administracién de comunicaciones entrega el inventario de
comunicaciones.

El subproceso H01.03 Administrar las novedades de la planta de personal, entrega
como insumo el informe de novedades tramitadas, ver anexo instructivo
H01.03.F02, para tomar los datos estadisticos de cubrimiento de vacantes,
porcentaje de vacantes de personal, Porcentaje de personal docente en
nombramiento provisional, Porcentaje personal administrativo en licencia por tipos
de licencia, Porcentaje personal docente en licencia por tipos de licencia.

El subproceso H01.02 Controlar la planta de personal, entrega como insumo el
informe de la planta de personal docente y administrativo aprobado, ver anexo
instructivo H01.01.F02, donde se toman los datos de la informacion general y
relaciones técnicas del personal docente.
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o El subproceso C02.02 Consolidar proyeccién de cupos, entrega como insumo la

aprobacidn de oferta educativa.
o Plan de desarrollo educativo nacional y plan de desarrollo territorial

Los datos recolectados para el andlisis de la informacion estratégica del sector, deben
permitir la identificacion de tendencias y proyecciones de comportamiento futuros con base
en los resultados de periodos historicos. De esta forma se debe definir y seleccionar los
periodos sobre los cuales se generard el boletin estadistico. Se sugiere considerar la
informacion de los dltimos cuatro (4) afos, sin embargo esta definicion debera ser
verificada por la Secretaria de Educacion de acuerdo a sus caracteristicas particulares.

2. Verificar que se tiene toda la informacion necesaria para el andlisis: EI Funcionario
de Planeacion de la SE, verifica si tiene los documentos identificados en la actividad
anterior. Si no se cuenta con todos los documentos debe regresar a ejecutar la actividad No.
1, de lo contrario continua con la actividad siguiente.

3. Clasificar la informacion por eje de politica, por territorio y por sector: El
Funcionario de Andlisis Sectorial de la SE, con base a la informacion obtenida la clasifica
por eje de politica (calidad, cobertura y gestion), por sector, territorio 0 zona (comuna,
subregion, nucleo), para lo cual verificar que la informacidon requerida se encuentre
desagregada en los sectores o territorios que se definen para la generacion del boletin
estadistico de la Secretaria.

Se debe tener en cuenta que el boletin estadistico de la Secretaria podra incluir la
informacion clasificada por cada territorio, 0 podré generarse de forma separada por cada
uno de ellos.

4. ldentificar y calcular indicadores estadisticos, identificar tendencias y definir
proyecciones: ElI Funcionario de Analisis Sectorial de la SE, teniendo la informacion
necesaria clasificada, entra a calcular los indicadores que faltan y que son necesarios, la
informacidn que se debe calcular es minimo para cuatro (4) afios o para los periodos que
haya definido la Secretaria.

Identifica las cifras de los indicadores representativos para cada eje de politica (calidad,
cobertura y gestion) y con base en sus resultados historicos y actuales identifica tendencias
y calcula la proyeccion para el periodo siguiente y da conclusiones.
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La identificacion de tendencias corresponde a la definicién de los comportamientos que
tiene la informacién calculada para los periodos analizados, donde se concluye si esta es
ascendente, descendente o ciclica y las proyecciones es el valor probable que tendra este
indicador o dato analizado en el proximo periodo siguiente a la tendencia existente.

Una vez se hayan definido los anteriores componentes del boletin estadistico de la
Secretaria, se incluiran de acuerdo al formato, se diligencia el formato boletin estadistico de
la Secretaria de Educacién, ver anexo instructivo A01.01.FO1 Boletin estadistico de la
Secretaria de Educacion.

5. Revisar y verificar el boletin estadistico de la Secretaria de Educacion: El
Funcionario de Analisis Sectorial de la SE, revisa y verifica que esté completo el boletin
estadistico de la Secretaria de Educacion, para garantizar su consistencia y que contemple
los indicadores estadisticos definidos, clasificados por eje de politica, con su célculo para
un periodo minimo de cuatro afios, tendencia, proyeccion y conclusién por cada indicador,
para cada territorio de la Secretaria. Si el boletin es consistente continua con la actividad
siguiente de lo contrario regresa a la actividad 4.

6. Analizar el contexto de la politica nacional y territorial: El Funcionario de Analisis
Sectorial de la SE, debe verificar que los aspectos definidos en el componente estratégico y
en el plan de inversiones del plan de desarrollo educativo del periodo anterior, se
encuentren alineados con los objetivos, politicas, indicadores, estrategias, programas y los
proyectos, de los planes nacionales y/o sectoriales educativos, asi como con el plan de
desarrollo territorial.

De acuerdo con los resultados de esta verificacion se identificaran debilidades de la
Secretaria cuando se evidencien inconsistencias o faltas de alineacion, asi mismo se
identificaran fortalezas cuando el plan de desarrollo educativo contemple elementos
debidamente articulados con los planes nacionales y/o sectoriales.

Con el fin de identificar debilidades y fortalezas, se utiliza la matriz DOFA como
herramienta de diagndstico, la que tiene como objetivo conocer y entender la situacion
fisica, econdmica, social y politica que existe en el departamento, sus recursos, problemas y
necesidades, su evolucion reciente, sus tendencias pasadas y los factores que podrian
convertirse en potencialidades para el territorio en un futuro, este proceso se realizara para
cada vez que se realice plan de desarrollo o cuando se requiera actualizacién
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El diagndstico brinda las bases o puntos de partida para planificar las estrategias y acciones
de desarrollo que se impulsaran desde el departamento, ya que a través de éste es posible
caracterizar, conocer y distinguir los aspectos sobre los que se ha de intervenir en el
departamento para propiciar su desarrollo.

Para tener claridad sobre la clase de informacidn que se requiere y el analisis que sobre ella
se debe realizar, sera necesario identificar para cada area, de la realidad departamental
(fisica, economica, social, cultural, politica, financiera, administrativa y sectorial) los
siguientes elementos: condicionantes (fortalezas y debilidades), problemas (amenazas) y
potencialidades (oportunidades).

7. ldentificar elementos claves de interés para la Secretaria: El Funcionario de Analisis
Sectorial de la SE, teniendo en cuenta el analisis y las debilidades y fortalezas identificadas
en el numeral anterior, procede a identificar elementos especificos de los planes nacionales
y/o sectoriales que representen una oportunidad de desarrollo para la Secretaria.

De esta forma podra identificar en forma particular programas y proyectos que podran ser
ejecutados en la Secretaria aprovechando las definiciones y/o recursos nacionales y/o
sectoriales. Estas oportunidades deberan incluirse dentro de la matriz DOFA. En el campo
de observaciones, se debe especificar al plan (nacional y/o sectorial) que se identificaron las
debilidades y fortalezas.

Como instrumento de apoyo para realizar el diagndstico estratégico del sector e identificar
elementos especificos de los planes nacionales y/o sectoriales que representen una
oportunidad de desarrollo para la Secretaria, se utiliza el método delphi, mediante el cual es
posible definir un consenso de expertos acerca de un tema en particular. Los expertos son
escogidos previamente, pero su participacién es anénima. Como facilitador se utiliza un
cuestionario para generar ideas o definiciones acerca del tema a tratar. Las respuestas son
generadas por cada experto y rotadas entre los demas expertos para comentarios
adicionales.

El objetivo final es generar un consenso sobre los aspectos de mayor importancia
reduciendo el sesgo que puede resultar de la participacién o influencia de un experto sobre
los demés.

8. Analizar la informacion e identificar oportunidades y amenazas del sector y servicio
educativo: El Funcionario de Andlisis Sectorial de la SE, de la misma manera que con la
actividad anterior identifica oportunidades y amenazas al sector y servicio educativo
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teniendo en cuenta que los problemas (amenazas) son todas aquellas situaciones que
representan riesgo, conflicto, o deficiencia para la economia, la sociedad o el territorio, y
que constituyen demandas especificas para la accion. Con relacion a los problemas es
fundamental identificar sus causas externas con el fin de identificar soluciones precisas y
oportunas. Y las potencialidades (oportunidades) son aquellas condiciones que presentan
opciones de progreso o desarrollo, si son bien aprovechadas por el departamento tendran
una alta incidencia en su progreso. La identificacion de potencialidades debe ser el
resultado de un analisis exhaustivo e historico de las condiciones del departamento y
prospectivo, para asegurar que estas potencialidades son reales y brindan ventajas
comparativas al departamento, y que sus beneficios son realmente significativos.

9. Analizar la informacion e identificar fortalezas y debilidades del sector y servicio
educativo: El Funcionario de Analisis Sectorial de la SE, analiza la informacion
recolectada e identifica fortalezas y debilidades del sector y servicio educativo teniendo en
cuenta que los condicionantes (fortalezas y debilidades) son todos aquellos elementos que
definen la situacién actual y constituyen determinantes para la accion futura. Ejemplos de
condicionantes son: el medio ambiente, la estructura poblacional del departamento, la
infraestructura, su posicién en el contexto regional, la composicion étnica y valores
culturales, entre otras.

Se debe realizar un andlisis de cuales de estas situaciones condicionantes representan
fortalezas que deben ser aprovechadas y maximizadas y cuéles son debilidades internas que
deben ser superadas o por lo menos tenidas en cuenta para establecer objetivos de
desarrollo viables. Esta informacion analizada se debe ir registrando en la matriz DOFA y
para el analisis para poder identificar las causas de estas debilidades usar el Diagrama
causa-efecto.

El Funcionario de Analisis Sectorial de la SE, en conjunto con los miembros del Comité
Directivo, utilizan el diagrama causa-efecto como una forma de organizar y representar las
diferentes teorias propuestas sobre las causas de un problema. Identificar las causas de los
aspectos débiles presentados en la Secretaria de Educacion, para poder llegar al
mejoramiento de estos.

Como interpretar un diagrama de causa-efecto (espina de pescado):

El diagrama de causa y efecto (o espina de pescado) es una técnica grafica ampliamente
utilizada, que permite apreciar con claridad las relaciones entre un tema o problema y las
posibles causas que pueden estar contribuyendo para que él ocurra.
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Se usa para:

Visualizar, en equipo, las causas principales y secundarias de un problema.

Ampliar la vision de las posibles causas de un problema, enriqueciendo su analisis y
la identificacion de soluciones.

Analizar procesos en busqueda de mejoras.

Conduce a modificar procedimientos, métodos, costumbres, actitudes o habitos, con
soluciones - muchas veces - sencillas y baratas.

Educa sobre la comprensién de un problema.
Sirve de guia objetiva para la discusion y la motiva.

Muestra el nivel de conocimientos técnicos que existe en la empresa sobre un
determinado problema.

Preveé los problemas y ayuda a controlarlos, no sélo al final, sino durante cada etapa
del proceso.

Hay que sefialar pasos, y valorar las causas de los problemas. Ordenarlas para poder
tratarlas.

Ejemplo, problema inasistencia de los estudiantes a los establecimientos educativos:

‘ Inseguridad ‘ ‘ Poblacion ‘ ‘ Costos ‘

Falta de
recursos por
parte de los
estudiantes

Desercion
Zonas con presencia de Escolar

Grupos armados ilegales

Inasistencia de los
estudiantes
alos establecimientos

Falta compromiso educativos
Entidades

territoriales

Mayor oferta que Zonas alejadas

transporte

Vias de acceso
no aptas

Falta de recursos
Para la compra y
mantenimiento del
Transporte escolar

No existen los

Medios suficientes
Para el transporte
de los estudiantes

‘ Recursos ‘ ‘ Entes Externos ‘ ‘ Vias de Acceso

Comprometidos con la calidad
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10. Realizar una matriz DOFA con los aspectos identificados y que incluya todos los
ejes de la politica educativa: ElI Funcionario de Analisis Sectorial de la SE, registra los
aspectos identificados (fortalezas y debilidades; y oportunidades y amenazas), se diligencia
el formato la matriz DOFA que contiene el formato diagndstico estratégico del sector, ver
anexo instructivo A01.01.F03 Diagndstico estratégico del sector.

11. Complementar el diagnostico definiendo areas prioritarias de desarrollo, areas
geograficas y grupos sociales con prioridad para intervenir: ElI Funcionario de Analisis
Sectorial de la SE, basado en la informacion identificada y registrada en la matriz DOFA,
debe definir las areas de la Secretaria de Educacion que requieren prioridad es decir las que
presentaron debilidades y amenazas; identificar del boletin estadistico de la Secretaria las
zonas que se encuentran en estado critico e identificar los indicadores bajos calculados para
los grupos sociales. Se diligencia el formato diagnostico estratégico del sector, ver anexo
instructivo A01.01.F03 Diagnostico estratégico del sector.

12. Revisar y verificar el diagndéstico estratégico del sector: El Funcionario de Analisis
Sectorial de la SE, revisa y verifica el diagnostico estratégico del sector, para garantizar su
consistencia y que contemple una introduccion, participantes en el diagnostico, los
resultados del diagnostico, identificado los actores relacionados con la Secretaria de
Educacion y los servicios que presta; ademas los componentes internos y externos
identificados en el andlisis de la informacidn estratégica del sector y las areas prioritarias de
desarrollo y areas geograficas y grupos sociales con prioridad para intervenir, y
conclusiones obtenidas de este diagnéstico. Si el diagnostico estratégico es consistente
continua con la actividad siguiente de lo contrario regresa a la actividad 11.

13. Convocar mesas de trabajo con la comunidad educativa y el Comité Directivo,
para la realizacion del analisis de la informacion estratégica del sector y una vez
reunidos verificar que estén presentes los convocados: El Funcionario de Planeacion de
la SE, realiza mesas de trabajo con la comunidad educativa y el Comité Directivo, con el
fin de realizar un anélisis a la informacion estratégica que fue recopilada y analizada por
medio de las técnicas de andlisis de problemas, como son diagramas de causa-efecto y el
método delphi; verificar la asistencia.

14. Comunicar y analizar los resultados preliminares generados, y definir ajustes
requeridos si es necesario: Los miembros del Comité Directivo y la comunidad Educativa,
comunican la informacion analizada en la actividad anterior, al Funcionario de Planeacion
de la SE. Diligenciar el formato acta de Comité Directivo, ver anexo instructivo
A01.01.F02 Acta Comité Directivo, donde se registran las acciones, tareas, compromisos y

Comprometidos con la calidad
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decisiones tomadas en la reunion. Para el diligenciamiento de este formato se debe tener en
cuenta quienes de las personas citadas, son actores de la comunidad educativa, para poder
medir el nivel de participacion de la comunidad educativa en el diagnostico estratégico del
sector.

15. Ajustar y/o complementar los resultados preliminares generados: El Funcionario de
Analisis Sectorial de la SE, debe realizar o complementar la informacién de los resultados
generados en la actividad anterior.

16. Generar el boletin estadistico y el diagnoéstico estratégico del sector: El Funcionario
de Andlisis Sectorial de la SE, una vez recopilada y analizada la informacidn necesaria para
el analisis de la informacion estratégica del sector, genera el boletin estadistico y el
diagndstico estratégico del sector, definitivo de la Secretaria de Educacion y los envia al
Comité Directivo para su revision y aprobacion. Tomado del boletin estadistico de la
Secretaria de Educacion, ver anexo instructivo A01.01.FO1 Boletin estadistico de la
Secretaria de Educacién y del formato diagnostico estratégico del sector A01.01.F03
Diagnostico estratégico del sector.

17. Verificar que el boletin estadistico y el diagnostico estratégico del sector presenten
un diagnostico claro y completo del sector y servicio educativo: El Funcionario de
Planeacion de la SE, recibe el boletin estadistico y el diagnostico estratégico del sector y
verifica que su contenido esté claro, completo y con datos reales. En caso que se deba
realizar algun ajuste, se regresa al Funcionario de Planeacion de la SE, para fines
pertinentes, actividad 16, de lo contrario continua con la siguiente actividad.

18. Aprobar el boletin estadistico y el diagndstico estratégico del sector: Los miembros
del Comité Directivo, después de haber revisado el boletin estadistico y el diagnostico
estratégico del sector, lo aprueba y lo comunica a las partes interesadas a través de los
medios disponibles de la Secretaria de Educacion, para el conocimiento de la comunidad
educativa en general. Estas comunicaciones se realizan a través del envio de
correspondencia 6 se envian para su publicacion o divulgacion y pasa como insumo a los
subprocesos A02.01 Analisis y definicion de estrategias para el sector educativo y A04.03
Revision y seguimiento del tablero de indicadores.
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5. AREAS INVOLUCRADAS EN SU EJECUCION Y ROLES

DE CADA UNA

5.1. Area/ dependencias internas

Area / Dependencia

Rol

Planeacion

Identificar y recopilar la informacién necesaria para el andlisis de la
informacién estratégica del sector; y verificar que se tiene toda la
informacién para realizar el andlisis.

Convocar mesas de trabajo con la Comunidad Educativa y el Comité
Directivo, para la realizacion del analisis de la informacion estratégica
del sector y verificar su asistencia.

Verificar que el boletin estadistico y el diagndstico estratégico del
sector presenten un diagndstico claro y completo del sector y el servicio
educativo.

Analisis Sectorial

Analizar y caracterizar la informacion necesaria para el anélisis de la
informacion estratégica del sector; identificar y calcular los indicadores
estadisticos mas representativos para cada eje de politica y con base a
estos datos identificar tendencias y definir proyecciones.

Verificar que los aspectos definidos en el plan de desarrollo educativo
vigente estén alineados con los planes nacionales y/sectoriales.

Identificar los elementos claves de interés para la Secretaria, y analizar
esta informacion utilizando las técnicas de analisis de problemas,
diagramas de causa-efecto, el método Delphi.

Analizar los resultados obtenidos utilizando técnicas de andlisis de
problemas como los diagramas de causa-efecto, o el método Delphi.

Desarrollar la matriz de debilidades, oportunidades, fortalezas, y
amenazas de acuerdo al analisis efectuado.

Generar el diagnostico estratégico del sector y el boletin estadistico de
la Secretaria de Educacion.
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Comité Directivo

Comunicar y analizar la informacién estratégica que fue recopilada en
el diagndstico estratégico del sector.

Aprobar el boletin estadistico de la Secretaria y el diagnostico

estratégico del sector.

5.2.

Entes externos (en caso que aplique)

Nombre del ente externo

Rol

Comunidad Educativa

Apoyar y contribuir al Comité Directivo

informacién estratégica del sector.

en el analisis de la

Ministerio de Educacion Nacional

Tener disponibilidad del plan de desarrollo educativo nacional.

Ente territorial

Tener disponibilidad del plan de desarrollo territorial.

6. REGISTROS

Registro Responsable Como Donde Tiempo de Quie se hace
conservarlo conservarlo | conservacion después
A01.01.FO01. Auxiliar Cada afio en En equipo (PC) | Segun tabla de Enviar a
Boletin Administrativo | medio del Auxiliar retencién archivo central
estadistico de la | de Planeacion | magnético Administrativo | documental del
Secretaria de (CD), se hace de Planeaciény | ente territorial
Educacién copia del en medio
boletin magnético CD.
estadistico.

Y fisicamente
COmo Se genera
para
comunicarlo,
archivarlo en
una carpeta
debidamente
foliada con
boletin
estadistico de la
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Secretaria, para
poder
anualmente
hacer
seguimiento al

estado el sector.

A01.01.F02.
Acta de Comité
Directivo

Auxiliar
Administrativo
de Planeacion

Documento
fisico y en el
equipo (PC) del
Auxiliar
Administrativo
de Planeacion,
donde se lleva
un archivo de
las actas de
reunién de este
Comité.

Archivo de
gestion de
Planeacion

Enviar a
archivo central

Segun tabla de
retencion
documental del
ente territorial

A01.01.F03.
Diagnostico
estratégico del
sector

Auxiliar
Administrativo
de Planeacion

Documento
fisicoyenel
equipo (PC) del
Auxiliar
Administrativo
de Planeacion,
donde se lleva
un archivo del
diagndstico
estratégico del
sector
anualmente.

Archivo de
gestion de
Planeacion

Enviar a
archivo central

Segun tabla de
retencion
documental del
ente territorial

/. DOCUMENTOS EXTERNOS

Documentos externos

Fuente de los datos

Version o fecha de emision
segun aplique

Ley 115: Ley General de
Educacion: sefiala las  normas
generales para regular el Servicio
Publico de la Educacion que cumple
una funcién social acorde con las

Congreso de Colombia

8 de Febrero de 1994
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necesidades e intereses de las
personas, de la familia y de la
sociedad. Se fundamenta en los
principios de la Constitucién
Politica sobre el derecho a la
educacion que tiene toda persona,
en las libertades de ensefianza,
aprendizaje, investigacion y cétedra
y en su caracter de servicio publico.

Ley 152: Ley Organica del Plan de
Desarrollo: tiene como propdsito
establecer los procedimientos vy
mecanismos para la elaboracion,
aprobacion, ejecucion, seguimiento,

evaluacion y control de los planes
de desarrollo, asi como la
regulacién de los demds aspectos
contemplados por el articulo 342, y
en general por el capitulo 20. del
titulo XI1 de la Constitucion Politica
y demas normas constitucionales
que se refieren al plan de desarrollo
y la planificacion.

Congreso de Colombia

15 de Julio de 1994

Resolucién N° 166 referida al
Sistema de Informacion del Sector:
Por medio de la cual se establecen
las condiciones del reporte de
informacion para la implementacion
de la primera etapa del Sistema de
Informacion del Sector Educativo.

Ministerio de Educacion Nacional

4 de Febrero de 2003

Planes de desarrollo territorial, plan
de ordenamiento territorial, plan de
desarrollo anterior.

Gobernacién de Arauca

El més reciente.

Plan decenal de educacidn, plan de
desarrollo educativo nacional, plan
sectorial de educacion.

Ministerio de Educacion Nacional

El mas reciente
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8. ANEXO (DIAGRAMA DE FLUJO)
Ver Anexo Diagrama de Flujo (A01.01  ANALISIS DE LA INFORMACION

ESTRATEGICA DEL SECTOR)

Este anexo se compone de 3 paginas.
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